
东财会院发【2020】13 号 

关于印发《东北财经大学会计学院研究生助教管理办法》的通知 

 

学院各部门、各系： 

经学院党政联席会议审议通过，现将《东北财经大学会计学院研究生助教

管理办法》发给你们，请按要求认真遵照执行。 

特此通知。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 东北财经大学会计学院 

                                2020年 8月 1日 



东北财经大学会计学院研究生助教管理办法 

第一条 目的与意义 

为提升会计学院教学水平和教学质量，适应我院人才培养发展需要，调动我院研究生参

与教学实践的积极性，提高研究生的教学科研水平和实践能力，我院决定实施研究生兼任助

教制度。为保证助教制度的贯彻落实，明确教师和助教的工作职责，加强考核管理，特制定

本办法。 

第二条 设置助教岗位的条件 

1.设置助教岗位的课程，主讲教师仅限于会计学院专任教师。 

2.设置助教岗位的课程包括本科、硕士研究生和博士研究生课程，课程类型为给会计学

院所有专业所开设的专业必修课、专业选修课和给其他专业开设的公共必修课、公共选修课、

辅修课。 

3.设置助教岗位的课程应为上课人数多，或辅导答疑和批改作业任务重的教学班级。 

4.设置助教岗位时，给本院开设的课程不限制班级人数，给其他学院开设的课程，班级

人数需达到 60 人以上。 

第三条 助教聘任条件 

1.思想政治素质高，工作责任心强，学有余力，身体健康。 

2.我院博士、硕士研究生第二学期及以后学期，已修课程的学习成绩优良。 

3.本院在职研究生不得兼任助教。 

4.在同等条件下，特困生和博士研究生优先聘用。 

第四条 助教工作职责 

1.随主讲教师听课，熟悉教学大纲和教学内容。 

2.按主讲教师的要求组织习题课，批改作业，辅导答疑，指导实验，参与研讨式教学，

参与案例教学的组织等工作。 

3.协助主讲教师维护课堂教学秩序，考核、记载学生平时成绩。 

4.接受主讲教师的指导、检查和监督，及时向主讲教师反馈教学信息。 

5.不得无故缺勤，不得在课堂上做与听课等无关的工作。 

第五条 助教选聘程序 

1.学院培养办于学期初组织任课教师申报助教岗位，任课教师根据教学实际需要提出申

请，填写《东北财经大学会计学院助教岗位设置申请表》（附件 1），经主管领导审批通过，

确定研究生助教岗位。 

2.学院培养办向符合条件的研究生公布拟设置的助教岗位。 

3.有任职意向的研究生填写《东北财经大学会计学院助教岗位申请表》（附件 2），报学院



培养办。 

4.培养办本着“公开、公正、择优”的原则，对符合岗位条件的研究生进行审核，经主

管领导审批，确定聘用人选，聘期为一个学期。 

5.原则上每学期每位研究生只能承担一门课程的助教工作，同一门课程不超过 2 个教学

班。 

第六条 助教的考核与管理 

1.每学期课程结束后，研究生助教应及时提交助教工作总结（不少于 1000 字），由学院

培养办进行考核。 

2.考核须征求主讲教师的意见，并通过学生座谈会、问卷调查等形式征求学生意见。 

3.研究生在学院担任助教，经学院和研究生院考核合格，可以作为研究生实习实践的一

部分。 

第七条 助教的解聘 

学院对不能履行助教岗位职责的研究生，可以提前解聘，并以书面形式通知本人；研究

生如要求不再承担助教工作，应提前一个月向学院提出书面申请。 

第八条 助教工作报酬标准及发放 

研究生助教考核合格者，学院按助教工作量支付劳务报酬，标准为每学时 20元，学期末

统一发放。 

第九条 附则 

本办法自 2020-2021 学年第一学期开始执行，由会计学院培养工作办公室负责解释。 

 

附件： 

1.东北财经大学会计学院助教岗位设置申请表 

2.东北财经大学会计学院助教岗位申请表 



 

附件 1： 

东北财经大学会计学院助教岗位设置申请表 
学年学期： 

教师姓名  教师编号  职称  

课程号  课序号  课程名称  

授课对象  课程性质  教学班 
人数  

申请理由 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

教师签字：                               年   月   日 

教研室意见 

 
 
 
 

负责人签字：                            年   月   日 

系意见 

 
 
 

负责人签字：                            年   月   日 

学院意见 

 
 
 

负责人签字：                            年   月   日 

 



 

附件 2： 

东北财经大学会计学院助教岗位申请表 
学年学期： 

姓名  性别  身份证号  

年级  所学专业  一卡通银行

卡号  

导师姓名  主讲教师  职称  

课程号  课序号  课程名称  

授课对象  课程性质  教学班 
人数  

申请者自述（包括是否能够胜任岗位的条件分析，个人相关经历，对课程的熟悉程度，对教学的建议

等，200字左右） 

 
 
 
 
 
 
 

 

主讲教师意见 
 

 
签字：                            年   月   日 

教研室意见 
 

 
签字：                            年   月   日 

系意见 
 

签字：                            年   月   日 

学院意见 
 

签字：                            年   月   日 

 
  


